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1. Para acessar as solicitações de informações, clique na opção “Caixa Postal” .  
2. Cabe ressaltar que todas as solicitações realizadas pelos servidores serão 

automaticamente encaminhadas para a Caixa Postal  do Magistrado. 
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3. Cabe ressaltar que todas as solicitações realizadas pelos servidores serão 
automaticamente encaminhadas para a Caixa Postal  do Magistrado. 

4. “Marque ” a mensagem e clique em “Ler”.  
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5. Clique em “Consulta”  
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6. Clique nos ícones  ou  na coluna “Opções ” para obter as informações do 
resultado da solicitação. 

 

 
7. tyutyutyut 

 DIRPF – Pessoa Física 
Será apresentada a Declaração de Ajuste da Pessoa 
Física em outra tela.  Ver item 7.  

 
DIPJ / PJ Simples – Pessoa 
Jurídica 

Arquivo TXT. Deverá ser “baixado” o arquivo para o 
computador e aberto com o programa da Receita 
Federal.  

Ver item 9.  
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7. Pessoa Física – Clique em “Imprimir” . 
8. Após impressão da Declaração encerra-se o procedimento referente à Pessoa 

Física.  
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9. Pessoa Jurídica – Clique em “Salvar ”. 
10.  Informe o local onde será gravado o arquivo. 
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11. Clique em “Salvar” e após o download concluído clique em “Fechar”.  
 

 
 

 


