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Introducéo

O sistema Informacdes ao Judiciario tem como olgjetiender as solicitacdes do Poder Judiciario.
Essas solicitagBes serdo efetuadas diretamente ipalgistrados, ou por serventuarios previamente
cadastrados especificamente com essa finalidadsybstituicdo ao procedimento anterior de
fornecimento de informacdes cadastrais e de cagiaeclaracdes pela Receita Federal, mediante o
recebimento prévio de oficios.

A substituicdo das rotinas de atendimento aos éaped manuais oriundos do Poder Judiciario
representard um grande avanco e implicard em miade&o da troca de informagfes entre os
6rgaos publicos brasileiros.

O 'Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte-€AC — disponibiliza ao usuério servigos da
Receita Federal via Internet, com o uso de Ceagifio Digital, ou seja, sem quebra de sigilo fiscal,
pois somente pode ser acessado por quem possific@éa Digital.

Este documento tem como objetivo apoiar os usuddasstema InfoJud na utilizagdo de suas
funcionalidades.

Visao Geral dos Servigos do Infojud
I) Descrigéo resumida quanto a forma de acesso

Este servico esta disponivel aos representantpedtr judiciario - magistrados e serventuéarios por
eles autorizados - somente mediante uso de cagfiftcdigital, dentro do Centro Virtual de
Atendimento ao Contribuinte - eCAC.

II) Pré-Requisitos para uso do sistema

Os usuérios do sistema deverdo estar previametastcados em base especifica da Receita
Federal e possuir certificado digital emitido partdridade Certificadora integrante da ICP-Brasil.

lIl) Para cadastramento de um novo Tribunal /S&c@liciaria para acesso a aplicacdo ha
necessidade da Receita Federal receber os dades sHacionados:

CNPJ do Tribunal e de suas Sec¢des Judicidriasregpectivos nomes;

Envio da relacdo dos juizes "masters" que ser@@meaveis pelo cadastramento dos
demais magistrados e das varas da respectiva eg&aaria (02 por Secdo Judiciaria, a
saber: Diretor e Vice-Diretor do Foro), com respest nomes completos e nimeros de
inscricdo no cadastro CPF - mediante oficio dd8etor do Foro para o Sr. Coordenador-
Geral da Cotec.

V) O Sistema possui as seguintes funcionalidades:

Registrar solicitagéo -> permite o registro de wolicitacdo de dados cadastrais (CPF e CNPJ) e
de declaracdes de pessoas fisicas (DIRPF e DITR)pessoas juridicas (DIPJ, PJ Simplificada e
DITR) a Receita Federal, em substituicdo ao procedio atual de envio de oficios em papel as
Delegacias da SRF;

Consultar solicitacdo -> permite 0 acompanhameasosdlicitacoes efetuadas e verificacao de
quais dados foram requeridos a Receita Federabmiedileterminada solicitacdo, através de alguns
critérios de selecdo prévia (n°da solicitacdo, ptdoesso, CPF/CNPJ constantes da solicitacdo e
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data);

Recuperar NI -> permite consulta ao nimero deigéa nos cadastros CPF e CNPJ da SRF,
através de alguns critérios de selecéo prévia (@BFa- nome, nome da mae, data de nascimento,
UF e Municipio; para CNPJ - nome empresarial, ndeantasia, CPF do Responsavel, UF e
Municipio). Obs.: Para consultas efetuadas diretéengelos magistrados serdo também retornados
os enderecamentos completos dos contribuintessitias;

Administrar Cadastro -> permite aos "master” dtesms realizarem a inclusdo e manutencéo dos
cadastros de magistrados, serventuério cadasagors de sua respectiva se¢do judiciaria; e a
todos os magistrados realizarem a inclusdo e magéiiedos cadastros de serventudrios solicitantes
para registrarem solicitagdes no sistema em se@.nom

V) IMPORTANTE: O resultado de todas as solicitacéfesuadas SEMPRE sera enviado para a
Caixa Postal do magistrado responséavel pelasdatesolicitacfes (tenham sido registradas pelo
préprio ou por serventudrio solicitante).
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Tela da Pagina Inicial do sitio da Receita Federal

Secretaria da Receita Federal - Microsoft Internet Explorer
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Incidéncia da CPMF
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.@I hitp:f e receita. Fazenda, gov brPessoaluridica/Derex/ Informacoss, htm B Internet

- O acesso ao sistema € obtido através do sitiRedaita Federalno endereco
(www.receita.fazenda.qgov.by, clicando-sena opcédde-CAC " como mostrado na figura
acima.
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- O usuario deverd clicar entbnjunto de Servi¢co$

Atendimento com Certificado Digital - Microsoft Internet Explorer
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Buscar

Servicos | Legislag8o | Download | Pagamentos | Declaragies | Certidfes | CHNP1 | CPF

Atendimento com Certificado Digital

& Secretaria da Receita Federal adotou o Certificado Digital para que os servigos protegidos por sigilo fiscal também possam ser atendidos por
meio de sua pagina na Internet,

Esses servigos utilizam a tecnologia que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos eletrénicos, assegurando sua
privacidade e inviolabilidade.

Corn essa garantia, o contribuinte poderd, entre outras coisas, obter cdpia de declaragfes, cépia de pagamentos, realizar retificagio de
pagamentos, negociar parcelamento, pesquisar sua situacdo fiscal, realizar transagdes relativas ao Sistema Integrado de Comeércio Exterior, além
de alterar seus dados cadastrais,

Estarmos trabalhando para ampliar o universo de servigos prestados por meio de certificacdo digital. Cada vez mais servigos serfo incluidos em
nosso Centro de Atendimento Virtual, para que o contribuinte possa ter a facilidade de ser atendido em sua casa com a garantia da informagao
das unidades da Receita Federal.

Servigos Disponiveis
Tributos Internos

Servigps Disponiveis

Erniss&o, Renovagdo e Revogacio de
Cormércio Exterior

Certificauﬂs Digitai e-CPF ou e-CHPI

< |

.éj SRF - Secretaria da Receita Federal 4 Internst
IS

- O usuario deveré clicar erérvicos Disponiveis Tributos Interno%
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Tela Inicial do e-CAC — Servicos com Certificado Di  gital

- O acesso ao sistema € obtido p=IGAC na opc¢adinformacgdes ao Judiciario” como
mostrado na figura acima.
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Menu de Opcdes

ApOs acesso ao sistema, sera exibido um menu despgmo mostrado na figura acima,
com as seguintes opgoes:

- Registrar Solicitagao
Esta opcéo possibilita o cadastro de novas sajiits

- Consultar Solicitacao
Esta opcéo possibilita consultar as Solicitagoesipmente cadastradas com

base em alguns filtros disponiveis.
- Recuperar NI

- CPF
Esta opcéo possibilita recuperar o CPF com basalgums filtros
disponiveis.

- CNPJ
Esta opcéo possibilita recuperar o CNPJ com bass#gms filtros
disponiveis.
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— Administrar Cadastro

Magistrado
Esta opcéo permite a consulta, incluséo e excldsddagistrados.

Serventuérios Solicitantes
Esta opgéo permite a consulta, inclusdo e exclds&erventuérios
solicitantes.

Serventuério Cadastrador
Esta opgéo permite a consulta, inclusdo e exclds&erventuérios
cadastradores.

Varas
Esta opcéo permite a consulta, inclusdo e excldadwvaras.

Registrar Solicitacao

Tela de solicitacdo com os seguintes itens:

- Tribunal
Tribunal ao qual o Serventuario logado pertence.
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- Secao Judiciaria
Secdo judiciaria a qual o Serventuério logado peete

- Magistrado Solicitante
Nome do Magistrado que deseja fazer a solicitacao.

- Processo
Campo no qual o Serventuario indicard o nimerprdoesso ao qual as
solicitacdes estao associadas.

- Tipo do Processo
Campo no qual o Serventuério indicara o tipo aw@sso ao qual as
solicitacdes estao associadas.

- Vara
Campo no qual o Serventuério indicara a vara jadecionde tramita o
processo.
- Plantao
Botdo para informar se a solicitacdo ocorre ouama@lantao.
- Justificativa
Motivo do registro da solicitacao.
- CPF/CNPJ
Campo no qual o Serventuario indicard o CPF/CNt@da solicitacédo.
- Tipo
Campo no qual o Serventuario indicard o Tipo dedgesblicitado.
- Ano
Campo no qual o Serventuario indicard o Ano daadacéo a ser solicitada.
- Incluir Pedido
Botdo que inclui o novo Pedido a lista.
- Enviar

Botdo que envia a Solicitagcdo para processamento.
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Confirmacé&o de Solicitacao

Tela que informa se o cadastramento da Solicitegjdealizado com sucesso e indica o
nuamero de cadastro.
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Magistrados

Tela que mostra os nomes dos Magistrados congosses itens:

Nome
Nome do Magistrado.

- CPF
CPF do Magistrado.

- Cadastrador
Usuério que cadastrou o Magistrado.

- Cadastro
Indica a data de cadastro do Magistrado.

- Opcoes
Acdes que podem ser executadas com o Magistrado.

- Botéo Novo
Incluir novo Magistrado.

- Botéo Imprimir
Imprime a lista de Magistrados.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.
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- Incluir novo Magistrado

Dados do Cadastrador
- Nome
Nome do cadastrador.

- CPF
CPF do cadastrador.

- Tribunal
Tribunal ao qual o cadastrador pertence.
- Secao judiciaria
Secdo Judiciaria a qual o cadastrador pertence.

Dados do Magistrado a ser cadastrado

- CPF
CPF do Magistrado a ser cadastrado.

- Botéo Recuperar
Abre uma nova tela mostrando o nome do Magistragleegpertence o CPF
gue foi indicado anteriormente.

- Botéo Limpar
Apaga o que estiver escrito no campo CPF do Magista ser cadastrado.
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- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.

Clicando no botdo Recuperar aistg tela sera mostrada:

As informacdes séo iguais a da tela anterior, califeaenca que nesta aparece o nome do
Magistrado que corresponde ao CPF indicado nateé&xior.

- Botéo Habilitar
Habilita o Magistrado.

- Botéao Corrigir
Retorna a tela anterior para que o cadastradoa afesmar outro CPF.

InfoJud Pagina 13



Serventuarios Solicitantes

Tela que mostra os dados dos Serventuérios solieit:

Nome
Nome do Serventuario.

CPF
CPF do Serventuério.

Vigéncia
Periodo no qual o Serventuario tera permissao etsac

Opcoes
Acbes que podem ser executados com o0 Serventuario.

Botdo Novo
Cadastrar novo Serventuario solicitante.

Bot&o Imprimir
Imprime a lista dos Serventuarios solicitantes.

Bot&o Voltar
Retorna para a tela anterior.
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Clicando no botdo Novo, a segutefa serd mostrada:

- Dados do Magistrado

Nome
Nome do Magistrado cadastrador.

- CPF
CPF do Magistrado cadastrador.

Tribunal
Tribunal ao qual esta vinculado o Magistrado caddst.

Secdo Judiciaria
Secdo Judiciaria a qual o Magistrado cadastradtemze.

- Dados do Serventuario solicitante a ser cadastrado
- CPF
CPF do Serventuario a ser cadastrado.

- Vigéncia
Periodo no qual o Serventuario a ser habilitad permissao de acesso. O
periodo maximo permitido € de 60 dias.

- Botéo Recuperar
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Abre uma nova tela mostrando no nome do Serventaayie pertence o
CPF gue foi indicado anteriormente.

- Botéo Limpar
Apaga o que estiver escrito no campo CPF do Ser&eatsolicitante a ser
cadastrado.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.

Clicando no botdo Recuperar a ségu@a sera mostrada:

As informacdes desta tela sdo as mesmas da teldaoamom excecdo do nome do Serventuério
gue corresponde ao CPF digitado na tela anterior.

- Botdo Habilitar
Habilita o Serventuério.

- Botéo Corrigir
Retorna a tela anterior para que o cadastradoa pafesmar outro CPF.
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Serventuario Cadastrador

Tela que mostra os dados dos Serventuérios soliei:

Nome
Nome do Serventuario.

- CPF
CPF do Serventuério.

- Cadastro
Data de cadastro do Serventuario.

- Opcoes
Acbes que podem ser executados com o0 Serventuario.

- Botdo Novo
Cadastrar novo Serventuario cadastrador.

- Botéo Imprimir
Imprime a lista dos Serventuarios cadastradores.
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- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.

Clicando no botdo Novo, sera mostrada a seguilete te

- Dados do Magistrado

Nome
Nome do Magistrado cadastrador.

- CPF
CPF do Magistrado cadastrador.

Tribunal
Tribunal ao qual esta vinculado o Magistrado caddst.

Secdo Judiciaria
Secdo Judiciaria a qual o Magistrado cadastradtenze.

- Dados do Serventuario cadastrador a ser cadastrado

- CPF
CPF do Serventuario a ser cadastrado.

- Botéo Recuperar
Abre uma nova tela mostrando no nome do Serventaayie pertence o
CPF gue foi indicado anteriormente.
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- Botéo Limpar
Apaga o que estiver escrito no campo CPF do Ser&eatcadastrador a ser
cadastrado.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.

Clicando no botdo Recuperar a ségu@a sera mostrada:

As informacdes desta tela sdo as mesmas da telaoamom excecdo do nome do Serventuério
gue corresponde ao CPF digitado na tela anterior.

- Botdo Habilitar
Habilita o Serventuério.

- Botéao Corrigir
Retorna a tela anterior para que o cadastradoa mwggar outro CPF.
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Varas

Sigla/Cadigo
Sigla ou codigo da Vara.

Nome
Nome da Vara.

Cadastrador
Nome do Magistrado que cadastrou a Vara.

Opcéo

Acdes que podem ser efetuadas com as Varas.

Botdo Novo
Cadastrar nova Vara.

Bot&o Imprimir
Imprime a lista das Varas cadastradas

Bot&o Voltar
Retorna para a tela anterior.
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Clicando no botdo Novo, sera mostrada a seguilete te

Dados do Magistrado cadastrador

Nome
Nome do Magistrado cadastrador.

- CPF
CPF do Magistrado cadastrador.

Tribunal
Tribunal ao qual esta vinculado o Magistrado caddst.

Secdo Judiciaria
Secdo Judiciaria a qual o Magistrado cadastradtemnze.

Dados da Vara a ser cadastrada

- Sigla/Cddigo
Sigla ou codigo da Vara a ser cadastrada.

- Nome
Nome da Vara a ser cadastrada.

InfoJdud
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- Botéo Cadastrar
Mostra a mesma lista mostrada inicialmente confegietica de mostrar uma
mensagem de vara cadastrada com sucesso e inoln® da vara na lista.

- Botéo Limpar
Apaga o que estiver escrito no campo Sigla/Cédigo eampo Nome da
Vara a ser cadastrada.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.
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Consultar Solicitacao

Tela de consulta de Solicitacdo com os seguiiitesst
Primeira opgéo:

- N° Solicitagéo
Filtro de Numero da Solicitacéo.

Segunda opc¢éo:

- Numero processo
Numero do processo objeto da solicitacao.

- CPF/CNPJ do pedido
Filtro de CPF/CNPJ do objeto da solicitacao.

- Data
Filtro de Data na qual a solicitagéo foi cadastrada
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- Botao Consultar
Envia a consulta.

- Botéo Limpar
Apaga todos 0s campos.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.
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Resultado da Consulta Solicitagao

Tela do resultado da Consulta de Solicitagéo.

- O botdo @ possibilita o detalhamento da solicitagdo, omptssibilita visualizar o
andamento da solicitagéo.
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Detalhamento da Solicitacéo

Tela que permite visualizar o detalhamento dacfadiao.

- O botao Reenviar possibilita que a Solicitacdo egatida.
- O botdo Andamento possibilita visualizar o andamelat solicitagéo.
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Recuperacao de NI - CNPJ

Tela de filtro com os seguintes campos, que desgxmpreenchidos conforme instrucdes na
prépria tela:

Nome Empresarial
Nome empresarial

- Nome Fantasia
Nome fantasia da empresa a ser consultada

- CPF Responsavel
CPF do responséavel pela empresa

- UF
UF da empresa

- Municipio
Municipio da empresa

- Municipio
Municipio da empresa

- Botdo Enviar
Envia a consulta.
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- Botéo Limpar
Apaga todos 0s campos.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.

Apébs a consulta, sera exibida a seguinte tela clistaados registros que atendem aos critérios de
filtro:
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- O botéc@ possibilita a visualizagéo das informacées déstey conforme tela abaixo:
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Recuperacao de NI - CPF

Tela de filtro com os seguintes campos, que dewmpreenchidos conforme instrugcdes na
prépria tela:

Titulo de eleitor
Titulo do eleitor

- Nome Completo
Nome completo do contribuinte, exatamente comaméalo no cadastro de
CPF.

- Data de nascimento
Data de nascimento

- Nome da mée
Nome completo da mée do contribuinte, exatamente®doformado no
cadastro de CPF.

- UF
UF da empresa

- Municipio
Municipio da empresa

- Botdo Enviar
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Envia a consulta.

- Botéo Limpar
Apaga todos 0s campos.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.

Apbs a consulta, sera exibida a seguinte tela ctistaados registros que atendem aos critérios de
filtro:

- O botac@ possibilita a visualizagéo das informacées déstey conforme tela abaixo:
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Consulta de declaracoes

Esta funcionalidade esta disponivel apenas parasilados. Para obter acesso, 0 usuario
deve acessar o Caixa Postal (sistema disponiyggiaa inicial do e-CAC), por meio da opcao
“Caixa Postal’, conforme tela abaixo:

O usuério tera acesso as suas mensagens:
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Apds selecionar uma mensagem o sistema exibe s¢elco:
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Clicando no link “consulta”, indicado na imagemusuario visualizar4 os dados da solicitacédo
efetuada, e tera acesso as seguintes opc¢oes:
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- Botéo Imprimir
Imprime a solicitagéo.

- Botao Voltar
Retorna para a tela anterior.

- Para cada pedido:
- O botdo @ possibilita a visualizagao da declaragéo.

- O botdo & possibilita 0 download do arquivo .DEC paaimportado no PGD apropriado
para o tipo de declaragdo em questao.

-Obotdo = apre a pagina da Receita que permite o dowmodGD apropriado para o tipo
de declaracdo em questdo. Ao passar 0 mouse shbreotdo, o sistema informard o caminho
padréo para executar o PGD (ap0s sua instalacgajtiado menu do sistema operacional.

Quando a declaracéo for DITR, apds o clique néd A | o sistema exibira uma tela, como no
exemplo a seguir, com a lista das declaracdes tadas para o CPF/CNPJ informado.
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